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1 Licence  de ce document
L'auteur de ce document est Yves Combe, yvcombe@free.fr.

Ce document est sous licence Gnu F.D.L. (Gnu Free Document Licence ou Licence de
DocumentationLibre Gnu). Cela signifie que vous êtes libre de le reproduire,le recopier, le
réutiliser, le modifier et le distribuer à condition de lui attribuer les mêmeslibertés de copie,
d'utilisationetc...De plus, il n'estpasnécessaired'avertir l'auteurque vous réutilisezson oeuvre
(mêmesi cela lui fera toujours plaisir de le savoir). En revanche,il vous est demandéde citer
l'auteur à l'origine du document.

Cettelicencea pour but de protégerle présentouvrageainsi que les libertésqui l'accompagnent.
Vous ne pourrez donc pas le modifier, le distribuer et dire : « Vous n'avez pas le droit de
redistribuer ce document .» parce que vous lui aurez supprimé une liberté.

2 Présentation rapide
OpenOffice.orgWriter estla partietraitementdetexted'OpenOffice.org, la suitebureautiquelibre
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basée sur StarOffice, celle-ci n'étant pas libre et restant propriétée de Sun Inc.

En fait OpenOffice.org 1.0 correspond presque complètementà StarOffice 6.0, et toute
documentation pour l'une peut servir à l'autre.

Les différences,liéesà despartiesnon propriétéesde Sun,sont la correctionorthographique, et le
modulede basede données; La correctionorthographiquea étéremplacéepar uneautre.En bref
des trucs sans importance...

Ce documentestun bref manuelpour uneutilisation courante.Jen'ai pasl'intentiond'aborderles
fonctionnalitésavancée,ni mêmetoutesles fonctionnalitéscourantes.Il doit s'y trouver juste le
minimum pour taper un mémoire de 30 pages...

3 Installation
Vous trouverezsur http://lang.openoffice.org/fr/ , un lien versla dernièreversionen français,sous
forme d'une archive zippée (i.e. compressée au format zip). 

Il vous faut un logiciel spécialpour décompressercette archive. Si vous n'en disposezpas un
logiciel appelé7zip, égalementlibre, setrouveà partir de l'addressehttp://adressede7zip. Installez-
le!

Unefois décompressée(un clic droit i.e. avecle boutondroit dela souris),descendezlesrépertoires
et trouvez le programme Steup. Un double-clic dessus va installer OpenOffice.org.

4 Démarrage Rapide
Voici à quoi peut ressembler OpenOffice.org Writer lors de son lancement.
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Illustration 1OpenOffice.org à l'ouverture

Commençonspar fermerla petitefenêtredu stylistestyliste(F11ou la petitecroix en hautà droite).Elle
sert tout le temps quand on a compris les principes de base,on va donc commencerpar les
principes.

4.1 Avertissement : votre souris a au moins 2 boutons.
Enrèglegénérale, lesdébutantsignorentle boutondroit. Pourtantcelui-ci fait engénéralapparaître
un menu contextuel, qui contient tout ce qu'on peut faire avec l'objet sur lequel on a cliqué !

Sur Mac, en généralla sourisd'origine n'a qu'un bouton.Appuyezsur CTRL en cliquant sur un
objet, vous obtiendrez le même effet.

Si vouscherchezcommentfaire quelquechose,cliquezsur l'objet concernéavecceboutondroit. Il
y a une très forte chance que la solution soit dans ce menu contextuel.
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4.2 Une Lettre simple

Illustration 2Exemple de lettre

La miseen paged'unelettre peutparaîtreun exemplesansintérêt.Toutefoisla miseen pageest
suffisamment riche pour aborder la plupart des principes d'utilisation du traitement de texte.

Il fut une époqueoù la seulefaçon de réaliserce genrede travail était d'utiliser les tabulations.
Comme leur nom l'indique cela permet une mise en colonne propre comme dans un tableau.

Voici une méthodegénéralesimple & efficacepour remplacerles tabulations:mettezun tabeau
sans bordure. Je vous laisse chercher l'icône , vous pouvez toujours passerpar les menus :
InsertionInsertion ��

TableauTableau. 

Faitesun tableaude 2 ligneset 3 colonnescommesuit, sans bordure. Voici le résultatavecune
bordure pour être parlant:

OpenOffice.org
Suite Bureautique Libre
1 avenue de la GPL
Free Software Foundation
http://www.openoffice.org/
http://lang.openoffice.org/fr/ 

FSF Europe, le 17 août 2002

À M. Richard M. Stallman
Génial Précurseur
Projet GNU
Free Software Foundation
http://www.gnu.org/ 

La seule difficulté consisteà redimensionnerles colonnes(avec la souris el faisant glisser le
séparateur)et à mettrela dateà droite (Format(Format

��
ParagrapheParagraphe, ou les boutons).Un clic droit sur la

BarreBarred'objets,d'objets, ou un clic sur le boutonà droite avecle triangle,permetde remettreles icônesde
mise en forme du texte.

Dernière indication, la date est obtenue par l'insertion d'un champ (InsertionInsertion
��

ChampChamp) qui
automatisesasaisie.Un doubleclic surcechamppermetdechoisirsamiseenforme: 17/08/02ou
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samedi 17 août 2002 par exemple.

Finissezdonccettelettre et cherchonsà la visualiseravantde l'imprimer. Ne cherchezpasl'icône,
elle n'y est pas; passez par les menus (Fichier(Fichier

��
Aperçu avant impressionAperçu avant impression)..

Si cetteicônevousmanquevouspouvezla remettreavecun clic droit sur la barre deboutons,puis
Personaliser,et dans la fenêtrecliquez sur affichage.Le bouton est en forme de microscope,
cliquez dessus et faites-le glisser jusqu'à l'endroit ou il doit être.

4.3 La mise en forme simple
C'est la mise en forme avec les boutons que vous avez sous les yeux.

Illustration 3Des boutons, des boutons, toujours des boutons...

Quelqu'unqui débuteraitavecun tel traitementdetexte(cen'estsûrementpasvotrecas!Si?)aurait
peut-êtreun peu de mal avec la notion essentiellesuivante:certainesfonctions agissentsur le
paragraphe courant entier, d'autre sur le texte sélectionné ou en cours de frappe, i.e. les caractères.

Ensuiteles barresd'outils, contenantles boutons,sontaujourd'huitellementrichesqu'il n'estplus
vraimentpossiblede connaîtrepar cœurles fonctionsde tous ceux qui sont affichés.Rappelons-
noussimplementque laisserla sourisquelquesinstantsur un boutonfait apparaîtreun texte qui
indique sa fonction.

4.4 Pour les caractères
Ce sont les fonctions de mises en formes suivantes :

Illustration 4

gras, italique, souligné, contourscontourscontourscontourscontourscontourscontourscontourscontours, souligné double, maisaussichoix de la police, taille, couleur
& couleur de fond :

Vous avez l'impressionqu'il vous manquecertainsboutons ? C 'est possible,puisquej'en ai
rajouteéavantdeprendrela photo.Et vouscroyezquetouteslesfonctionspourle formatagedes
caractèressont là ? Perdu! Il faut quand même prendrela peine d'aller voir dans le menu
FormatFormat

��
CaractèresCaractères pour se rendre compte de l'étendue des possibilités.

4.5 Pour les paragraphes
Bien sûr il y a les sempiternelsalignementsgauches,centres,droits, justifiés (cf. Illustration 5 ).
Mais dans cette catégorieon trouve aussi les lettrines, tabulations,espacesavant & après,
interlignes, numérotation.

En fait le paragrapheest l'entitée typographiquede base.On joue sur la différenciation des
caractèresà l'intérieurd'unparagrapheseulementlorsquel'on veutmettre en valeur un mot ou une
phrase (citation courte par exemple).
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Illustration 5 

4.6 Insérer images (  ou autres...  )
Commetoujours,il y a le menuou lesboutons.Unefois votre imagechoisieet insérée,et tant que
les poignées vertes sont toujours présentes autours de l'image, cliquez avec le bouton droit:

Illustration 6

Vousobtenezun menu contextuel, qui à la bonneidéed'affichercequ'onpeutfaire commetravail
auniveaudel'alignement,du placement,etc...Si vousvoulezle texteautoursdel'image,c'estparlà
que ça se passe. Si vous voulez une légende aussi.

Il n'y a qu'àessayerles différentespossibilités.Si vousenvisagerde faire de votre texteunepage
web, alors après avoir mis éventuellement une légende, choisissez un ancrage comme caractère.

4.7 Les tabulations
J'ai indiquédansl'exemplede la lettre qu'onpouvaitremplacerles tabulationspar un tableausans
bordure. Cela peut toutefois être plus rapide d'utiliser des tabulations,et celles-ci permettent
d'utiliserdespoints de conduite pourremplir l'espacevide. Cesontlesdeuxraisonspour lesquels
je vais expliquer comment elles marchent:

Illustration 7

On peut le juger illisible, voici quelques points de conduite pour faciliter la lecture:

Illustration 8

Ce tableau utilise une tabulation à gauche, une centrée décimale (i.e. sur la virgule), et une à droite.
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Illustration 9

Illustration 10

On poseles tabulationsà la souris,un clic sur le boutonà gauchede la règlepermetdechoisir son
type, un clic sur la règle la pose (on peut la faire glisser). On peut aussi utiliser
FormatFormat�� ParagrapheParagraphe�� TabulationsTabulationspour définir les tabulationsprécisément,et en profiter pour
mettre des points de remplissage (points de conduite: Illustration 10).

4.8 Les puces et les numéros
Ici je ne parle pas de la numérotationdes section ou des chapitres,mais de faire des listes
numérotées ou avec des puces.

Exemple:

– Premier élément

– Deuxième élément
� Premier sous-élément
� Deuxième sous-élément

– Troisième élément

1. Premier élément

a. Deuxième élément

b. Premier sous-élément

2. Deuxième sous-élément

3. Troisième élément

Pour cela c'est les boutons suivants qui servent.

Pour les « sous-élément » appuyez sur TAB au début de la ligne.
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Illustration 11

Mais pourmodifier lespucescommeje l'ai fait, pourmodifier les retraits,le typedenumérotation,
il faut passer par FormatFormat�� Numérotation/pucesNumérotation/puces.

– Pourmodifier lespuces,cliquezsur l'ongletpuce, sélectionnezunedespuces,puissuroption
vous choisirez niveau par niveau le caractèrequi vous convient (avec le bouton marqué
Caractères). 

– Pour modifier les numéros,cliquez sur l'onglet Typede numérotation, sélectionnezune des
numérotation,puissuroptionvouschoisirezniveauparniveaule typequi vousconvient(avec
le menu marqué Numérotation). 

– En choisissantensuite l'onglet Position vous pourrez mettre un retrait personnalisépour
chaqueniveau.Personnellementavec le niveau 1-10 (i.e. pour tous) je mets un retrait de
0,5 cm.

5 Les feuilles de style se ramassent à la pelle... 
Qu' est-cedoncqu'unefeuille destyle ? Réponsedu matheux:c'estl'ensembledesstylesregroupés
dans un même fichier. Ouais... Mais on va pas aller loin si on n'a pas idée de ce qu'est un style.

Le documentquevousêtesen train de lire estdécoupéen sections,qui sontnumérotées,en gros
caractères,et qui sontsur fond gris clair. Vouscroyezquej'ai fait çaà la main?En allant à chaque
fois dansles menus modifier police, taille & arrière-plan ? Vousme flattez,maisje suisbien plus
feignantqueça...Celadit personnenevousinterdit dele faire,maisencasd'ajout,demodification,
il faut veiller à tout modifier.Si vousvoulezfaire unetabledesmatièresil faudraaussila créeret la
modifier à la main. Bon courage!
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5.1 Utilité des styles

5.1.a Style de paragraphe
Les titres de sectionsde ce documentssont faitesavecle style Titre 1. Pourquoicelui-là ? Parce
qu'il estprédéfinicommele titre deniveau1 dansla numérotationdeschapitres.De mêmeTitre 2
estprédéfinicommetitre deniveau2, et ainsidesuite...Ainsi lorsquel'on demandela numérotation
deschapitres,et la tabledesmatièresautomatique,les sections,sous-sections,sous-sous-sections,
..., sont directement connues avec leur hiérarchie. C'est très pratique.

Pourappliquerun style, le mieux estd'utiliser la fenètredu styliste : elle estlà pour ça ! Appuyez
sur la toucheF11pour la faire apparaître(vousaveznotéquecettemêmetouchepermetde la faire
disparaître si elle vous gène ? Pratique, non ?).

5.1.b Autres styles
En plus des stylesde paragrapheson peut définir desstyles de caractères,pour mettre en gras
soulignéTimesNew Roman13 pt petitescapitalesd'unseulclic, parexemple,ou mêmedesstyles
de page, pour  avoir des pages non numérotées avec la table des matières, par exemple.

5.1.c Appliquer un style

Dessin 1

Cliquez sur le bouton Paragraphes du styliste, puis sélectionnezTitre 1. Votre paragrapheen
coursdevientplusgros!C'estla modificationla plusvisible, çamarche.On verracommentmettre
un fond gris automatique et la numérotation plus tard.

6 Un petit exemple avec les styles
Voici un texte à taper et à strcuturer :

Logiciels libres, une introduction 

Qu'est ce qu'un logiciel ?

Pour comprendre le concept de logiciel libre, vous devez d'abord comprendre ce qu'est un logiciel (ou encore programme ou application). 
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Du point de vue de l'utilisateur,un logiciel estuneapplicationqui répondà l'un de sesbesoins(traitementde textes,programmede dessin,jeu, ...).
C'est une suite de petites instructions invisibles pour l'utilisateur, qui forment un tout cohérent. 

Ces logiciels ont besoind'un systèmed'exploitationpour fonctionner.Le systèmed'exploitationpermetd'accéderaux ressourcesde la machine
(lecteur de disquette, écran, clavier, ...). C'est aussi le système d'exploitation qui se charge d'exécuter le logiciel. 

Lesinstructionsd'un logiciel sontécritesdansun langagequel'ordinateurpeutcomprendre,le langagemachine(ou langagebinaire).En revanche,il
esttrèsdifficile (voir impossible)à un humaindecomprendrece langage(c'estdeplus interdit dansdenombreuxpays).La manièrela pluscourante
de créer un logiciel est de l'écrire dans un langage informatique compréhensible par des humains, et ensuite de le traduire vers le langage binaire. Cette
traduction est effectuée par un logiciel appelé compilateur. 

Le logiciel dans sa forme compréhensible est appelé code source, et dans sa version en langage machine binaire. 

Qu'est-ce qu'un logiciel libre ?

Imaginezquevousvoustrouviezdansun restaurantet quevousmangiezun excellentplat. Peut-êtreaurezvousl'enviede le cuisinerchezvouspour
vos amis ? 

C'estimpossible,car vousn'avezpasla recettedu plat. Vous pouveztoujoursle mangerdansle restaurant,maismêmesi vousconnaissezle goût,
vous ne savez comment le reproduire. 

En informatique,c'est la mêmechoseavecun logiciel. Le codesourceest la recette,le binaire est le plat cuisiné.La plupart des logiciels sont
distribuéssansleur codesource,et il est interdit d'essayerde comprendreleur fonctionnement.Il est interdit de les partageravecvos amis,et il est
interdit d'essayer de les modifier pour les adapter à vos besoins. 

Un logiciel libre vous garantit plusieurs libertés : 

la liberté de copier le logiciel pour vous ou vos amis 

la liberté de comprendre son fonctionnement si vous le désirez 

la liberté de le modifier et de distribuer vos modifications 

La FSF et le projet GNU

RichardStallman,considérépar tous commele pèredes logiciels libres a commencéà penserau logiciel libre lorsqu'il travaillait au laboratoire
d'intelligenceartificielle au MIT. Le laboratoirepossédaituneimprimantequi tombaitsouventenpanne,maiscommeles chercheursavaientle code
sourcedu pilote\note{Lepilote estle logiciel qui sertà accéderet à utiliser l'imprimante.}del'imprimante,ils avaientmodifié le programmepourque
l'imprimante leur envoie un signal à chaque panne. 

Un beaujour, le laboratoireacheteunenouvelleimprimantedemarqueXérox, plus fiable.En revanche,le pilote del'imprimanten'estpasfourni à la
livraison.RichardStallmanentendparlerplus tardd'un laboratoirequi possédeles sourcesdecepilote. S'y rendant,on lui répondquele laboratoire
s'étaitengagéà nepasdiffuserlessourcesdu pilote.Ressentantcerefuscommeuneagression,RichardStallmanprendalorsconsciencedu dangerde
la logique propriétaire. 

RichardStallmandécidealorsde fonderla FreeSoftwareFoundation.Conscientqu'il estimpossibled'utiliserun ordinateursansutiliser de logiciels
propriétaires,il initialise le premierprojetdela fondation,le projetGNU (GNU estun jeu demotsrécursifsignifiantGNU'sNot Unix). Ceprojetvise
à concevoirun systèmed'exploitationcompletet entièrementlibre. Ce systèmeseracompatibleavecUNIX, mais seradifférent. Aujourd'hui ce
système existe, et s'appelle GNU/Linux. 

Pourvalider cesystème,unebaselégaleestnécessaire.Cettebaselégaleestla GNU GPL, pour GNU GeneralPublicLicence. La GNU GPL est la
licencedeslogiciels libres par excellence.Elle déterminedesconditionsde distributionqui garantissentles libertésde l'utilisateur.Un programme
protégé par la GPL est libre, mais la GPL impose aussi que tout travail dérivé de ce logiciel reste libre. 

GNU/Linux, une réalité

Le projet GNU a commencéde zéro,et sespremiersdéveloppementsavaientpourbut de créerun environnementde développementutilisable.Les
premierseffortssesontdonctrèslogiquementportéssur l'élaborationd'uncompilateur(gcc),d'unéditeurdetextes(Emacs),ainsiqued'undéboggeur
(gdb). Un noyau (Hurd) était aussi prévu, mais son élaboration prend plus de temps que prévu. 

En 1991,Linus Torvaldscommenceà écriresonnoyau,qui connaîtraplus tard le succèsquel'on sait.Le projetGNU l'adopteenattendantqueHurd
soit opérationnel, et le noyau Linux devient alors composant du système GNU/Linux. 

Le systèmeGNU/Linux estréputépoursafiabilité et sarobustesse.Ceciestdû enpartieà la libertédeslogicielsqui le composent,l'accèsauxsources
permettant de corriger très facilement et rapidement une erreur de programmation. 

Le système GNU/Linux est fortement POSIX (POSIX est un ensemble de normes définissant un système UNIX idéal), ce qui le rend très similaire à la
plupartdesUNIX propriétairesexistants.Le noyauLinux estmulti-tâches,multi-utilisateurs,et intègrela plupartdestechnologiesles plus récentes
(SMP, clustering, RAID, ...). 

GNU/Linux est aujourd'hui utilisé aussi bien par les entreprises que par les utilisateurs finaux. 

De nombreuses applications sont disponibles pour l'utilisateur non informaticien. Par exemple, l'environnement graphique Gnome permet d'utiliser son
ordinateursansutiliser la ligne de commande.Gimp estun logiciel de traitementd'imagestrèspuissant.Gnumericestun tableurintégréau projet
Gnome.Ce ne sontquedesexemples,de nombreusesapplicationspeuventrendred'immensesservicesà l'utilisateur.La sécuritéet la fiabilité de ce
systèmesont un argumentsupplémentairepour l'utiliser (les virus n'existentpas). Plusieursdistributions existent, et l'installation du système
GNU/Linux est désormais facile. 

Pourl'entreprise,leschampsd'applicationsontvastes.La robustessedu systèmecoupléeà l'excellencedesapplicationsorientéesréseau(Apachepar
exemple)enfait un systèmedechoix pourlesserveurs(le coupleGNU/Linux et Apacheestle plusutilisé aumondeenmatièredeserveursweb).Les
outils de développement(en particuliersles outils GNU : Emacs,gcc, cvs, ...) font de GNU/Linux uneplate-formede développementpuissanteet
agréableà utiliser. En dehorsde cesconsidérationstechniques,l'utilisation de logiciels libres affranchit de plus l'entreprisede la main-mised'un
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éditeur. 

Pourquoi le logiciel libre est t'il meilleur ?

Pour le technicien

Pardéfinition, les sourcesd'un logiciel libre sont publiqueset librementutilisables.Pour le technicien,c'estd'un intérêt inconsidérable.D'abord,il
peut se permettre d'utiliser un code source codé par un autre programmeur sans crainte de poursuites. Il n'a pas besoin de ``réinventer la roue''. 

De plus, les erreursd'un logiciel libre serontplus rapidementcorrigées.L'ouverturedessourcespermetaux informaticiens(ou tout simplementaux
utilisateursayantquelquesconnaissances)de corrigereux-mêmeles erreursqu'ils rencontrentdansles programmesqu'ils utilisent. Les corrections
seront intégrées dans la version suivante du logiciel. 

Pour les étudiantsen informatiqueou mêmeles professionnels,l'accèsaux sourcespermetun apprentissagedesplus profonds.Pour beaucoupde
professionnels, ``la meilleure documentation qui puisse exister, ce sont les sources elles-mêmes''. 

Pour l'utilisateur

L'utilisateurnebénéficiepardirectementdel'accèsauxsources.La plupartdesautomobilistesneconnaissentpasle fonctionnementd'unmoteur,c'est
la mêmechoseeninformatique.Maintenant,imaginonsunmondeou 10%dela populationfait dela mécaniquependantsesmomentsperdus,etpasse
sontempsà améliorersonvéhicule.Si vousachetezunevoitured'occasion,vousêtessûrquele moteura étéamélioréparsonpropriétaireprécédent.
On gagne en fiabilité, en performance et en qualité. 

En informatique, on a plus ou moins le même concept, mais là vous avez une voiture neuve qui profite de toutes les technologies développées dans des
petitsgaragesindépendantspar desartisantshabiles,et dont les meilleuressont rassembléesdansvotre véhicule.Vous êtessûr de la qualité tout
comme de la sécurité. Dans le cas d'un vice de conception, vous êtes certain que quelqu'un aura détecté l'erreur avant vous et l'aura corrigée. 

Pour les entreprises

Commepour lesutilisateurs,lesentreprisesbénéficientde la qualitédu logiciel. Mais enplus,le modèlededéveloppementdeslogiciels libresestun
avantageà lui tout seul.Il permetde corrigertrèsrapidementuneerreurde programmationdont les effetssontcritiquespour l'entreprise,et aucune
logique marchande ne conditionne les sorties des différentes versions des logiciels libres. 

Si uneentreprisedécidede jouer le jeu et de développerdeslogiciels libres,elle bénéficiedu supportde toutela communautédu logiciel libre, tout
comme elle garantit la pérénité de son programme. 

Brevets sur les logiciels

D'aprèsla directiveeuropéennedu 14 mai 1991concernantla protectionjuridique desprogrammesd'ordinateurs,ceux-cisontprotégéspar le droit
d'auteur, en tant qu'oeuvre littéraire au sens de la convention de Berne pour la protection des oeuvres littéraires et artistiques. 

La directiveprécisequeseulel'expressiond'unprogrammed'ordinateurestprotégéeet queles idéeset lesprincipesqui sontà la basede la logique,
desalgorithmeset deslangagesdeprogrammationnesontpasprotégésparle droit d'auteur.De même,les idéeset principesqui sontà la basedeses
interfaces ne sont pas protégés par le droit d'auteur. 

L'uniquecritèrepour déterminersi un programmepeutbénéficierd'uneprotectionestsonoriginalité, en ce sensquece programmeest la création
intellectuelle propre à son auteur. 

Un projetdedirectiveeuropéenneproposederemettreencausela nonbrevetabilitédesprogrammesd'ordinateursgarantieparla directiveeuropéenne
de 1991 et la Convention de Munich. 

Effets dangereux des brevets sur les logiciels

Quelques effets pervers des brevets sur les logiciels : 

Pour l'innovation

Le brevet permet de restreindre l'utilisation d'une innovation pendant vingt ans. 

Or, dansle casdesprogrammesd'ordinateurs,les brevetsrésultentle plus souventde la découverteou de la simple applicationd'unepropriété
mathématiqueou d'unalgorithme,qui fait partiedu patrimoinedel'humanité.La plupartdu temps,lesdécouverteseffectuéesparun programmeurne
sont que l'adaptation d'idées déjà existantes à un problème bien défini. 

Aux Etats-Unis,plusde50 000brevetsconcernantl'informatiquesontdéposés.Dansun tel contexte,il estimpossibleà un programmeurd'accomplir
sonmétiersanstransgresserun brevetà soninsu.Lesbrevetsinformatiquescouvrentdesdomainesdivers: lesélémentslesplussimplesdel'interface
d'unprogramme,desalgorithmesqu'unétudiantdepremièreannéedansuneécoleinformatiquepourraitinventerà nouveau,et mêmel'utilisation des
couleurs.Il faudraitmettreun ou deuxavocatsderrièrechaqueprogrammeur,et, dansla plupartdescas,il seraitimpossibled'écrireun programme
fonctionnel, car les algorithmes les plus efficaces ou évidents sont protégés par des brevets. 

De grandsgroupesdétiennentla majoritédesbrevetset s'enserventpourbloquerleursconcurrents,le brevetétantici unearmeoffensiveet nonplus
défensive. Seules les très grandes compagnies de logiciels auraient le droit à la création. Ce serait la fin du droit de chacun d'innover et de créer. 

Pour l'informatique libre

L'informatiquelibre estforcémentla plustouchéepar la brevetabilitédesprogrammesd'ordinateurs.Un logiciel libre utilise parnaturedestechniques
et des inventions découvertes par autrui, tout comme il autorise l'utilisation future des techniques développées par son programmeur. 

Un programmeur de logiciel libre ne peut pas non plus se permettre d'embaucher des avocats pour se protéger dans le cas probable où il enfreindrait un
brevet par inadvertance. 

De plus, l'informatiquelibre posantcommeprincipe le partageet l'utilisation mutuelledesconnaissances,pour le bien de la communauté,ne peut
accepter la brevetabilité des programmes d'ordinateurs. 
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Les idées appartiennent à l'humanité. 

Pour en savoir plus

Si vous voulez en savoir plus, n'hésitez pas à faire un tour sur les sites suivants : 

http://www.gnu.org,le sitewebdu projetGNU et de la FSF.C'estle sitewebderéférencelorsqu'onparlede logiciel libre. Il contientla philosophie
GNU qui explique pourquoi il faut du logiciel libre et de nombreuses autres choses comme la GPL. 

http://www.april.org,le site de l'associationAPRIL (Associationpour la Promotionet la Rechercheen InformatiqueLibre). Le web contientdes
informations sur l'association,sur leurs travaux en cours, sur les manifestationsorganiséespar l'associationainsi que sur la philosophiede
l'informatique libre. 

http://www.debian.org, le site de la distribution de GNU/Linux la plus libre. 

http://www.linux.org, le site de départ pour toute information ou recherche de logiciels concernant le système GNU/Linux. 

http://www.linux-france.org, site d'informations (avec de nombreuses documentations) en français autour de GNU/Linux. 

http://www.linux-center.fr, site d'actualités en français autour de GNU/Linux. 

http://lpf.ai.mit.edu, le site de la League For Programing Freedom, qui s'intéresse au problème des brevets sur les logiciels. 

Généré le 29/08/1999 par Benjamin Drieu 

Sauf mention contraire indiquée plus haut, le présent document est soumis aux conditions d'exploitation suivantes : 

Copyright1999APRIL Cedocumentpeutêtrereproduitparn'importequelmoyenquecesoit,pourvuqu'aucunemodificationnesoiteffectuéeet que
cette notice soit préservée. 

Cetexteestun peulong,maisil estintéressant.Sastructureapparaîtnettementà la lecture.Vousle
trouverez sur le site de l'APRIL, l' Association Pour la Recherche en Informatique Libre.

Le mieux est de partir d'un fichier ne contenantque ce texte.Ouvrezun documenttexte vide et
recopiez-le dedans1.

6.1 Indiquer la structure du texte.
Ensuite il faut indiquer la structure; voici le tableau avec les titres et le style à leur appliquer :

Logiciels libres, une introduction 

Qu'est ce qu'un logiciel ? 

Qu'est-ce qu'un logiciel libre ? 

La FSF et le projet GNU 

GNU/Linux, une réalité 

Pourquoi le logiciel libre est t'il meilleur ? 

Pour le technicien 

Pour l'utilisateur 

Pour les entreprises 

Brevets sur les logiciels 

Effets dangereux des brevets sur les logiciels 

Pour l'innovation 

Pour l'informatique libre 

Pour en savoir plus 

Titre principal

Titre 1

Titre 1

Titre 1

Titre 1

Titre 1

Titre 2

Titre 2

Titre 2

Titre 1

Titre 2

Titre 3

Titre 3

Titre 1

1 Utilisez le copier-coller si vous utilisez une version électronique de ce document!
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Illustration 12

Le textecommenceà prendreforme. Il devrait ressemblerà ceci (cf Illustration 12). Toutefoisle
résultat,s'il est plus lisible, ne correspondpeut-êtrepas encoreà ce que l'on espère.On peut
améliorer la chose.

6.2 Numérotation des sections.
Commençonspar numéroterles sectionsde typesTitre 1 & Titre 2. Cela se passedansle menu
OutilsOutils

��
Numérotation des chapitresNumérotation des chapitres. Vous obtiendrez une fenêtre comme celle de l'Illustration 13.

Dans la colonne Niveau, on indique le niveau à numéroter. 
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Illustration 13

Ici pour le Niveau 1 on laissele styleTitre  1, quel'on a appliquépourcela.On choisit le stylede
numérosvoulus (ici I, II, III, ...). On ajoute un espacecomme séparateurarrière par soucis
d'esthétisme (vous pouvez mettre un « – » par exemple).

Pourle Niveau 2 on laissele styleTitre  2, on choisit la numérotationa, b, c, ... Lesmodifications
sontindiquéesau fur & à mesuredansle cadrede droite.On passerale champ Complet à 2 pour
obtenir la numérotation des titres de sous-section du type I.a plutôt que a seulement.

6.3 Table des matières automatique
Allez je vouslaissechercher2. Demandezdoncà l'aided'OpenOffice.orgcommentinsérerunetable
desmatières,et insérez-enuneaprèsle titre principal.MettezEvaluation jusqu'au niveau à 3 puis
2 puis 1 et remettez-le à 3 après avoir compris sa signification.

Voici à quoi ressemble maintenant notre texte (Illustration 14).

2 Pas trop non plus: Insertion->Index->IndexInsertion->Index->Index
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Illustration 14

6.4 Modification d'un style
Le résultatcommenceà devenircorrect,du moins pour la structure.Toutefois,pour comprendre
mieux commentagir sur nosstyles,nousallonsmettreles titres de section,i.e. les Titre 1 sur un
fond gris clair. 

Je vous ai dit commentfaire apparaîtreun menu contextuel ? Mais si, au début.Bon allez je
répète : c'est avec le bouton droit de la souris. CTRL enfoncé en cliquant si vous êtes sur Mac.

Allez dansle styliste, sélectionnezle Titre 1, et cliquez avec le bouton droit (Illustration 15).
Choisissez Modifier.
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Illustration 15

Commec'estun style de paragraphequ'onmodifie, la fenêtrequi s'ouvre(Illustration 16) estcelle
qui s'appliqueauparagraphe.ChoisissezArrière-plan et mettezunecouleurgris assezclair (20 %
par exemple).Validez et admirezle résultat : tous les titres de sectionont étémodifiiés en même
temps.

Vouspouvezutiliser la mêmeméthodepour justifier le texte.Touslesparagraphehormisles titres
doiventêtreencorps de texte. S'il n'y sontpascliquezsurcestyledansle stylistepuissurle bouton
en forme de seau en train de verser. Et d'un clic sur chaque paragraphe ce style est appliqué! Ensuite
il n'y a plus qu'à modifier le style corps de texte et à lui ajouter la justification. Facile, non?
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Illustration 16

6.5 Mettre des puces (ou des numéros) avec le style de numérotation
Il manque encore des puces aux lignes qui commencent par « la liberté » et à celles qui commencent
par « http ». Dansle styliste le 5è boutonindique(en restantdessusavecla souris:c'estunebulle
d'aide) qu'il indique les styles de numérotation. On y trouve les styles de puces.

ChoisissonsPuce 1 et appliquonsle là où les pucesmanquent.Puis modifions ce style. Dans
l'onglet Optionson choisit le caractèrevoulu pour chaqueniveau,et Position on placeun retrait
relatif de 0,5 cm pour le niveau 1-10 (c'est-à-dire tous).
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Le même genre de modification permet de faire des listes numérotéessansse poser plus de
problèmes.

Voilà j'en ai fini avec ce document. Il est plus sympa comme ça, non?

7 Insérer un index
Un tel document mérite un index. Un index lexical simple est facile à faire.

1 À l'endroitde l'index, insérezun index lexical. La manipulationestla mêmequepour insérer
une table des matières : InsertionInsertion�� IndexIndex�� IndexIndex. 
Choisissez comme type Index lexical, décochez la case En respectant la casse. Validez.
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Illustration 18

2 Ensuiteallez sur un mot que vous voulez insérerdans l'index, ou bien sélectionnezune
expression.Parle menu InsertionInsertion�� IndexIndex�� Entrée,Entrée,ajoutezl'expressiondansl'index N'oubliez
pas de cocher Appliquer à tous les textes similaires.
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Illustration 19

3 Faites Insérer puis allez cliquez sur l'endroit où vous avez insérél'index, cliquez avec le
bouton droit et choisissez Actualiser l'index.

Illustration 20

Ça marche ! Il n'y a plus qu'à recommencer avec les autres expressions à mettre dans l'index.

8 Insérer une bibliographie
Il y a plusieursfaçonsd'éditerunebibliographieet d'avoir les référencesdansle texte.Permettez
moi donc d'en choisir une, que je trouve simple et cohérente : je vais éditer la basede données
bibliographique, et j'insèrerai les champs et la bibliographie ensuite.
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L'autresolutionestde faire remplir la basededonnéeà partir du texte,maisje trouvecelaun peu
hasardeux. Il vaut mieux mettre sa biblio au clair avant de taper les références !

1 On va faire une tablebibliographiqueà part. Il vaut mieux en faire unepour chaquetype de
document,plutôt quedemettretoutesles entréesde tousles documentsdansla même,ce qui
arriverasi vouspassezdirectementà l'étape2, maisque je vousconseillequandmêmepour
commencer...
Appuyez sur AffichageAffichage�� Sources de donnéesSources de données.
Puis dansBibliography, TablessélectionnezBiblio. Un clic droit vous permetde copier la
table.
SélectionnezTable,et un clic droit vouspermetd'insérerunetable. L'autopilotede copiede
table apparaît.

Illustration 21

Choisissezde ne copier que les définitions, et donnezun nouveaunom à la table (mettons
biblio2).

Puis dansla fenêtresuivantereprenneztous les champs(avecle bouton>>), et créezvotre
table. Puis fermez l'affichage des sources de données (AffichageAffichage�� Sources de donnéesSources de données).

2 Dansle menuOutilsOutils�� BaseBasedede donnéesdonnéesbibliographiquebibliographique, choisissezla table quevousvenezde
créer. S'il n'y en a qu'une c'est que vous avez sauté l'étape 1.
Si le logiciel vous proposed'éditer l'assignationdes colonnes, vous n'avezpas de chance.
Répondez oui et remplissez les champs comme ici :
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Illustration 22

Faitesattentionil y a un bug assezemm...ant : Si vouspassezun champpar unevaleurdéjà
affectée,celaremetà <aucun>le champdéjàsaisi! Il faut faire défiler à la sourissanschanger
la sélectionet cliquezdirectement surle bon!!! Doncpasdedéfilementdessélectionsavecles
flèches du clavier.

3 Puis, ligne par ligne saisissezles valeursde vos entréesbibliographiques.Le champAbrégé
correspont à ce qui est inséré dans le texte, normalement entre crochets.

Illustration 23
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4 Fermez la fenêtre une fois la base remplie.

Il n'y a plus qu'àinsérerles renvoisbibliographiquesdansle texte,et à mettrela bibliographieà la
fin.

8.1 Insertion d'un renvoi bibliographique
Dans le texte, à l'endroit adéquat,IInsertionnsertion�� IndexIndex�� EntréeEntréedede bibliographiebibliographie. Choisissezl'abrégé
correspondant,en vérifiant que à partir de la basede donnéesbibliographiqueest sélectionné.
Cliquez sur Insérer. C'est fait!

Illustration 24

8.2 Insertion de la bibliographie
C'est comme un index ou une table des matières. Fallait retenir!

À l'endroit de l'index, insérezun index lexical. La manipulationest la mêmequepour insérerune
table des matières : InsertionInsertion�� IndexIndex�� IndexIndex. 
Choisissez comme type Bibliographie. Validez.

Vousnoterezqueseulslesentréesqui on un renvoisontlistées.Celavousdissuaderadegonfler la
biblio sans vous en servir.

Illustration 25

Ici il manquelesauteurs,et l'année.D'où lesvirgulesen trop. Si on veut lesenleveret faut cliquer
avec le bouton droit sur la bibliographie,choisir Éditer l'index, puis Entrées, et supprimerles
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entrées en trops et leurs virgules.

9 En guise de conclusion
Je penseavoir parlé de ce qui est le plus utilisé. Ceci dit on peut faire beaucoupplus avec
OpenOffice.org.

On peut insérerdesobjetsde plein de typesdifférents,faire un gros documentavecdesfichiers
séparés, mettre des liens hypertextes, créer des pages Web, etc...

N'hésitez pas à demander de l'aide à l'aide intégrée! Ça ne casse rien!

Ah oui, un dernierconseil: si vous faites un documentlong, passezpar OutilsOutils�� OptionsOptionset dans
Chargement/Enregistrement,Général, mettez un enregistrementautomatiquetoutes les cinq
minutes. C'est désagréable de perdre deux heures de boulot en cas de plantage système !

Amusez-vous bien!
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